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Programme de la journee :

¢ Partie |
Origine et présentation du projet

® Partie Il
Le site public

¢ Partie lll:
L'interface d’administration

¢ Partie IV:
Les outils d’aide et de support
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Partie |: Origine et présentation

ufai 2P
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Pourquoi UFOWEB? \\\\Comités Départementaux, Régio tC rrjrrjlsm‘ s Natio n;eilie\s\\Sportives

J Doter chaque entité d’un site
internet

J Se rassembler autour d’une
méme « identité web »

J Mutualiser les moyens et les
données

J Améliorer la stratégie de
communication
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UFOWERB, points forts

J Une maquette commune personnalisable
J Simplicité, indépendance et autonomie

dJ Une solution complete : page d’accueil pré-formatée, formulaires,
lettre d’information, tous types de documents

J Un travail collaboratif : gestion de site en équipe et par profil
J Banque de contenus

J Aide en ligne et équipe support
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Partie Ill: La plate-forme d’administration

J Identification et présentation des modules
4 Les bandeaux du site
d Mes articles et mes dossiers
- Insertion de contenu, image, vidéo
- Création d’un tableau
J Les DATA_FED

4 Les formulaires

J La lettre électronique
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Partie Ill: La plate-forme d’administration- Identification

Identification a la plateforme d’administration
A partir du site public

Adresses sites publics types:
http://www.cd.ufolep.org/nom du département
http://www.cr.ufolep.org/nom de la région
http://www.cns.ufolep.org/activité

ex: http://www.cd.ufolep.org/ariege

harmonisation des URL de tous les sites, meilleure identification

Identifiants et mot de passe

types: cd.nom du département@ufolep.org/ cns.activité @ufolep.org
mot de passe: XxXxx

ex: cd.ariege@ufolep.org

12
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Partie Ill: La plate-forme d’administration- L'identification

Pour accéder a la
plate-forme
d’administration,
cliguez sur le bouton
administration dans
le bandeau bas du

Recevez notre newsletter
“ Nos dernieres actus, — -
oy s g

Plan du site - FAQ - Mentions légales - Contactez-nous - Administration

site public.

Entrez 2 | Adresse Email
. Mot de passe
adresse mail , = . -
d Site | Commission Nationale Danse E|
et mot de
passe, cliquer
sur OK

13
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I Partie lll: La plate-forme d’administration- Menu

Les différents
modules de |la
plate-forme
d’administration

Déconnexion
Quitter |'application en toute sécurité

Mon site
[ Module réservé & I'administrateur ] Modifier le design de mon site

Les bandeaux du site
Gérer les images et les bandeaux publicitaires

Mes articles et mes dossiers
Ajouter, Supprimer, Mettre en ligne des articles et des dossiers, Diffuser ma lettre d'infermation ...

Mes bréves
Mes bréves d'actualité

Mes contacts

Les diffuseurs, les abonnés & ma lettre d'infarmation

Mes groupes de contacts
Les groupes de destinataire de ma lettre d'information, ou encore les groupes ayant accés 3 mon intranst

Les rubriques de mon site
[ Module réserve a I'administrateur | Activer ou désactiver mes rubriques, les protéger en lecture ou en ecriture

14
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Partie lll: La plate-forme d’administration- Menu

Le point d'interrogation en Haut a droite redirige vers le
site d'Aide en ligne.

CMS - Le 09 Decembre 2013

admin admin (formal@ufolep.org)-FORMATION 1
[a propos]
[Ajouter aux favoris]

15
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I Partie lll: La plate-forme d’administration- Les bandeaux du site

Un bandeau

C'est une Ajouter un
Image qui nouveau
fait partie de e e e <J bandeau
|a structure » Rechercher un bandeau <-—|—
. = Revenir a I'accueil
du site. = Quitter I'application Rechercher
un bandeau

existant
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I Partie lll: La plate-forme d’administration- Les bandeaux du site

- Identifier estion Module Bandeaux | Ajouter | Rechercher
I’emplacement Bandeaux Modification
du bandeau
sur le site D
public, puis > Type d'image | (Choix) B
modifierou — Image | Choisissez un fichier Aucun fichier choisi
ajouter URL | L_ Sélectionnez
i I"image de
mage e vo'rrpgchoix
Activer = publier |__[—> Actf

la modification. | Enregistrer | | Annuler

Type d’image ex: largeur 300px hauteur 250px bandeau pub (a
droite)

17
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Liste des sites de formation

Adresse des sites
http://www.cns.ufolep.org/forma1
http://www.cns.ufolep.org/forma2

http://www.cns.ufolep.org/forma16

Login administrateur
forma1@ufolep.org
forma2@ufolep.org

forma16@ufolep.org

18
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Partie lll: La plate-forme d’administration- Exercices

Identification a la plate-forme d’administration

- se connecter au site public

- accéder a la plateforme d’administration
- s’identifier

Ajout d’'un bandeau dans 'espace publicité

fichiers (bureau) > images > nomdelimage_300_250
Visualiser les modifications

Activer les modifications

Retour sur le site public

19
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Partle lll: La plate- forme d’admin - Mes articles et mes dossiers

Ce module permet
d’actualiser le
corps d’'une note.

Ajout de:

-texte

-image

-vidéo

-lien

-DATA FED
-DATA MAQUETTE

iers | Ajouter | Rechercher

Document Madification

ID
Type Note [«
Rubrigue | (Choix) EI
Titre
Chapd
Mots clé

Date du document

Permanent rubrigue

H Mémo - Aide [ mazsu=r

Pour visualiser la note vous devez d'abord I'enregistrar
» Formats d'images préconises : [ voir
» Types d'images valides : [ voir
» Types de fichiers valides : [ voir

» Pour insérer les données DATA_FED, ajouter le code de type DATA_FED 3DOOOOOOKK
« Pour insérer les données DATA_MAQUETTE , ajouter le code de type DATA_MAQUETTE_XXXX [ voir

B I U s |E E E E | Taile d= police~
E-iE- | EHE | BA-2-
o | |3z |t ¥ |
B—<|H

Chemin: p
Droits | (Cheix) [
Actif

Mots:0 4:

Enregistrar ” Annuler |

20
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tion Module Article et dossiers

Ajouter

Document Modification
Type de note > ID
Rubrique de =
>Flubr'|que (Chaix) El
rattachement > Titre
Titre de l'article
. Chapd
Pour mieux
=_> Mots cle

retrouver une

Date du document

nOte. Permanent rubrigue D
pertinence Bl mgmo - nide | mazseer]
« Pour visualiser la note vous devez d'abord 'enragistrar
Zone = Formats d'images préconiseés : [ voir |
Do . « Types d'images valides : [ voir ]
d InformatIOI’lS, > = Types de fichiers valides : [ voir
. » Pour insérer les données DATA_FED, ajouter le code de type DATA_FED XIOOOOO0O000
acces au » Pour insérer les données DATA_MAQUETTE , ajouter le code de type DATA MAQUETTE XXX [ voir
catalogue des B 7 U % |3 3 B | Tl de poicd-
DATA_ S ME2 IR VS 2
Barre d’outils > | | | |
44— <2 |H
Zone de
saisie >
Ia nOte Chemin: p Mots:0 &:
eSt Dmif-_r. (Choix) El
> Actif I:l —

publique

14

N\
| Enregistrar )l Annuler
J
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| Accueil | |
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—

Partie lll: La plate-forme d’admin - Mes articles et mes dossiers

g,gitﬁs"e Modifier la taille des caractéres
classique de B 7 U & |=E = E = aille de police>
traitement de _ »
texte. i= =2 g5 B | A-3®~
. /l\_ ) ] ]
- modifier des - l ‘mom*l ¥ I -
caractéres, de nsérer un
les mettre en .
gras, en couleur Ien
- alignement Intégrer une
. vidéo, un
- insertion de Creer' médiz:\
fichiers, modifier et
d'images, de . ,
tableaux... Inserer un

tableau

22
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Partie lll: La plate-forme d’administration- Exercices
Creation d’une note
fichiers (bureau) > contenu texte.txt > copier
Enregistrer la note puis visualiser le document
Activer la note
Opération: Modifier la note

Modifier le texte ( couleur, gras), enregistrer les modifications

23
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‘Partie III: La plate-forme d’administration - Insertion d’'une
Image

Le mémeonglet B 7 U 4|
permet d’'insérer: := . =,

i — T —

Taille de police~

iy

— - 1) A
un lien & H 2 e ¥
24—z |H
. Cliquez sur
- unmenier cet icOHne.

téléchargeable

- une image

24
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IS

IS

Inserer/Editer une image X |
General || Apparence |
r General
| E
Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi
URL i
valider
Description | |
Titre | |
r Apercu
[ Insérer ] ! Annuler J]

25
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Partie lll: La plate-forme d’administration- Exercices

Insertion d’une image dans une note
Recherchez la note créée
Opération: modifier
Ajoutez une image (fichiers (bureau) > images> image intérieure)

Visualisez les modifications

26



ol

P
TOUS LES SPORTS /AUTREMENT

Partie Ill: La plate-forme d’administration - Insertion d’'une vidéo

W — ; — = H
Type [1frame [=]

Cliquez sur
"icOne
suivant,
une fenétre
s‘ouvre.

27
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Partie Ill: La plate-forme d’administration- Exercices

Insertion d’une vidéo dans une note
Créer une nouvelle note

Ajouter une vidéo a partir d’un lien: UFOWEB N1 (bureau) > video

http://youtu.be/UOfZWVEonvM

Enregistrez et visualisez la note

28
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Partie Ill: La plate-forme d’administration- Les fichiers joints
A partir du menu

principal>
MOdUIe ion ichiers join
IVI t_ I | Ajouter un fichier joint | | Ajouter un DATAFED en fichier joint | | Fermer |
es articies
[ ordre | Fichier/code DATAFED [ Libene ||
-Rechercher
article concerné omnem comitatem facilitatemque prodiivior

A telecharger

T E112/2012 (347.73 Ko)

exemple pdf.p —
df N

: laligue de
| € 3 | enseignement

29
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Partie lll: La plate-forme d’administration- Exercices

Insertion d’une piece jointe dans une note
Créer une nouvelle note
Ajouter une piece jointe : fichiers (bureau) > exemple_pdf

Enregistrez et visualisez la note

30
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Partie Ill: La plate-forme d’administration- L'image de note

A partir du menu
principal> Module
Mes articles [ coston s s ons ||

| | Ajouter un fichier joint | | Ajouter un DATAFED en fichier joint | | Fermer ||

|
[ ordre || Fichier/code DATAFED || Libellé i |

_ReCherCher I:l exemple pdf.pdf Les jeux modernes
I’a rtiCIe Conce rné I:l image accueil note 570 250.jpg||accueil

- Opérations:
ajouter un fichier
joint /libelle == .
accueil | Z
image_accueil_
note_570_250.jp
g

gymnastiqua 3 Tours
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Partie lll: La plate-forme d’administration- Exercices

Insertion d’une image de note
Créer une nouvelle note

Ajouter une image de note jointe : fichiers (bureau) >
image_accueil_note

Enregistrez et visualisez la note

32
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Question 1: Qu’est ce qu'un bandeau

a-Le texte de bas de |,_ |, espace photo sur
page mon site

c- Un lien vers une
page extérieur

34
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I Question 2: L'onglet « Activité raquette » est :

a- Une rubrique derang 1 b- Une rubrique de rang 2

c- Ce n’est pas une rubrique

35



vfo/s

TOUS LES SPORTS /AUTREMENT

Question 3: Pour créer une note :

b- Je vais dans la
section « Mes
contacts »

a- Je vais dans la
section « Mon site »

c- Je vais dans la d- Je vais dans la
section section « Mes
« Mes articles et Mes notes »

dossiers »

36
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Question 4: Pour que ma note soit visible sur le site

b- Je coche |la case

a- Je clique seulement sur _
« actif »

le bouton « enregistrer »

c- Je clique sur le bouton : « Mettre
mon site en ligne »

37
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Question 5: Je dois insérer une vidéo, quelle est la bonne
pratique

a- Je ne peux pas b- Je mets la video en

mettre de vidéo sur I'’état méme si elle fait

mon site 900 Mo et elle dure
45mn.

c- Je crée un compte
Youtube et j'integre le lien de
la vidéo Youtube sur mon site
en iframe

38
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Question 6: Qu’est ce que je ne peux pas mettre dans une note

a- Un tableau b- Une photo

c- Un texte d- Une vidéo,

e- Un fichier joint

39
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A retenir avant d’aller déjeuner

Le site public et ses espaces bandeaux
La plate-forme d’administration

Changer les bandeaux

Ajouter une note

Ajouter des images dans une note
Ajouter de |la vidéo dans une note
Ajouter des pieces jointes

Changer I'image accueil d’'une note

40
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Application : Note complete

Créer une nouvelle note avec

Texte mis en valeur gras italique ajusté

Lien vers www.ufolep.org

Image

Ligne de séparation

Vidéo

Fichier joint

Image de haut de page (image_accueil _note.jpg)
actif

41
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Attention a ce que vous mettez en ligne:
v Assurez vous que les informations mises en lighe peuvent étre publiques
v Assurez d’avoir tous les droits (images, sons etc.)

Vérifiez la véracité des informations mises en ligne
v Une activité a 50€ ne peut pas étre en ligne a 5€

Les personnes qui ont acces au site doivent étre autorisées a diffuser de
I"information

Attention a la taille, au poids, au format, a la qualité des images

Ne pas mettre directement en ligne une vidéo mais faire un lien vers la
vidéo

Rédigez des textes clairs et sans fautes d’orthographe

Vérifiez les liens que vous intégrez sur un site: pas de liens cassés

42
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Partie Ill: La plate-forme d’administration- Création d'un tableau

= = Taile de police ~ f Insert/Edit Table -
| - E | ﬁ' E" General || Advanced |
—~ | . * fll | iz i 1 - General Properties
N Colonnes Lignes
Cell Padding I:l Cell Spacing |:|
Défi N i r Ies Alignement |—— non defini -- El Bordure D
2o H I argeur auteur
Dans la barre caracteristiqu | I raut I
, . , i Classe |- non défini -- -]
d’outils d’'une  es du tableau, N

note, cliqguer  nombre de |
sur l'onglet lighe, de
d’insertionde  plonne.

ta blea u. — ! I Insérer I I Annuler I

Puis insérer —
dans la note.
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Partie Ill: La plate-forme d’administration- Création d'un tableau

Ce module
permet
d’agencer les
informations
au sein d’'une
note, tel un
article de
journal.

ABE ‘ = = = = Taille de police~

-
A~

Trois icones de gestion et de configuration
des tableaux.

Ajouter une couleur de fond, ajouter une
ligne, modifier |a taille de la cellule...

44
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Partie lll: La plate-forme d’administration- Exercices

Insertion d’un tableau dans une note
Créer une nouvelle note
Créer votre tableau en insérant une image dans une cellule

Enregistrez et visualisez la note

45
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Partie lll: La plate-forme d’administration- Les DATA FED

Qu’est ce que c’est?

3 C’est un contenu pré-rempli a votre disposition

J Différents types: texte, vidéo, image, formulaire, tableau

J Sous forme d’un code a 10 chiffres: DATA_FED_XXXXXXXXXX
J S’utilise dans une note

J Le contenu du DATA_FED s’affiche sur le site public
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Partie Ill: Le catalogue : http://www.tech.ufolep.-orglcatalogue/

”f U/ é??? CATALOGUE DES DATAFEDs

TOUS LES SPORTS /AUTREMENT

-
) - %ﬂ
4 LT T -
a&“
i
COMMUNICATION FORMATION DEVELOPPEMENT VIE FEDERALE VIE SPORTIVE

= FORMATION DEVELOPPEMENT VIE FEDERALE VIE SPORTIVE
OUTILS
VIDEOS

IMAGES-PHOTOS

LES BANDEAUX PARTAGES

h Le centre de ressources
Code ID : 1030000014

as q Mots clé : centre:ressources
»
l% Date : 2012-12-03 00:00:00

Type : Page web a insérer
ge COPIER LE CODE DATAFED
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TOUS LES SPORTS

Partie Ill: DATA_FED : Intégration d'un fichier joint

Sélection du code du DATA_FED « fichier »

¥ Lapage & I'adresse www.tech.ufolep.org indique:  [IERECN) DEVELOPPEMENT VIE FEDERALE VIE SPORTIVE

Code DATAFED 3 insérer dans la note

DATA_FED 1000500002
Annuler
er E] Février 2011: Mémoire des Code ID : 1000500008
) fédérations Mats clé ¢
C Ctrl+X . t .
ouper e dossier:fevrier:2011:mémoire:federz
T Ctrl+C par I'action présente, les féc!ératio_ns ) .
opter o 'es en oublient parfois leur passé. Et si les Date : 2012-10-21 00:00:00
) T ires se montrent plus soucieuses d'une . N
Colle CrbeV o B ox enjeux identitaires, leurs archives Type : Document & télécharger
IFr:1tmpeas sauvegardées. C'est I'ambition du COPIER L'URL DU DOSSIER
Tout sélectionner
COPIER LE CODE DATAFED

Insertion dans la note en piece jointe

@ Gestion des fichiers joints

| Ajouter un fichier joint | | Ajouter un DATAFED en fichier joint | | Fermer |

| |
| Ordre ||[Fichier/code DATAFED|| Libellé I |

[ ] ||lpATA_EED 1000500008] | [pré-rempl |
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Partie Ill: Application : DATA FED en piece jointe

Rajout d’'un DATA_FED en piece jointe dans une note

Exemple de DATA_FED _en piéce jointe

VIDECS PHOTOS
Accedat huc suavitas quaedam oportet sermonum atque morum,

haudquagquam mediocre condimentum amicitiae.

Finales UFOLEP de
Circa hos dies Lollianus primae lanuginis gymnastigue a Tours
adulescens, Lampadi filius ex praefecto,
exploratius causam Maximino spectante,
convictus codicem noxiarum artium nondum
per astatem firmato consilio descripsisse,

exulgue mittendus, ut sperabatur, patris

inpulsu provocavit ad principem, et iussus ad
eius comitatum duci, de fumo, ut aiunt, in
flammam traditus Fhalangio Baeticae consulari
cecidit funesti carnificis manu.

Finales UFOLEP de
gymnastigue a Tours

Alios autermn dicere aiunt multa etiam
inhumanius (quem locum breviter paulo ante
perstrinxi) praesidii adiumentique causa, non

benevolentiae neque caritatis, amicitias esse
expetendas; itague, ut quisque mMinimMum
firmitati=s haberet minimumaque virium, ita
amicitias appetere maxime; ex eo fier ut
mulierculae magis amicitiarum praesidia
guaerant quam viri et inopes quam opulenti et
calamitosi guam ii qui putentur beati.

Finales UFOLEP de
gymnastique a Tours

Accedat huc suavitas quaedam oportet sermonum atque morum, haudgquagquam
mediocre condimentum amicitiae. Tristitia autem et in omni re severitas habet

illa guidem gravitatem, =sed amicitia remiszior ezze debet et lierior et dulcior et
ad omnem comitatem facilitatemgue proclivior.&

A télécharger
Tl Dossier E] Février 2011: Mémoire des fédérations (526.19 Kol
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Présentation

L'ufolep en guelgues mots

Son histoire

L'Unien Frangaise des Oeuvres Laiques d'Education Physique a été créée en 1928 au s=in
de la Ligue de |'enseignement, mouvement d'éducation pepulaire, afin de répondre aux
attentes d'une partie de ses adhérents,

1&re fédération sportive multisports affinitaire de France, 'UFOLEF présentz une double
identité et une double ambiticn de fédération multisports et de mouvement d'idées dans la

socigté d'aujourd'hui et de demain,

L'UFOLEF est une fédération agréée par le Ministére charge des Sports et membre du
Comité Mational Olympique et Sportif Francais [CNOSF],

Ses orientations

- 130 activités sportives conviviales, adaptées pourtous les dges et tous les niveaux
- Dy spert en famille

- D spert en ville ou en milizu rural

- Des activités de loisirs et'ou de compétitions

- De nombreuses activités d'éducation citoyenne 2 |z santé et au développement durable
- Dl spert pour une insertien sociale et professionnelle

- Dies formations d'animatsurs et de dirigeants

- Une prise de conscience &co responsable

Ses chiffras

- 400 000 licenciés (tous 2ges, tous niveaux)

- 10 000 associations

- Une centaine de délégations départementales

- 23 comités régionaux

- Plus de 120 activités sportives différentes

FARTENAIRES

ECO-CITOYENNES
ETMETIERS
|

k Bisnwvenue

> Site public
Présentation
de 'UFOLEP
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Partie lll: La plate-forme d’administration- Exercices

Insertion d’un DATA_FED

Créer une note « Evenement: Journées découverte UFOLEP! »
Insérer le DATA_FED_XXXXXXXXXX DATA_FED 1030000011

Enregistrez et visualisez la note
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Partie IlI: La plate-

Inscription a la formation m1

uﬁqﬁ;eb

& péle communication )
net en place trois | Prénom
oumées  de i
JFOWEB au siege de | Nom *
'UFOLEP nationale. Cette

ormation  s'adresse Fonction *

»énévoles, professionnels

gt é&lus du réseau en

tharge  dun site web -

JFOLEP comie | Adresse

3épartemental, régional

»u'de CNS. Entité *
Email

Pour toute information

osemary PAUL-CHOPIN

01435897 77

contact@ufoweb.org
Session
Hébergement
Message

Coordonnées

qui eum adulabill ser,
oficiscl pellex

Fermation

]

ufa/egm

TOUS LES SPORTS

Inscription a la formation M2

L2 pole communicstion met en piscz rai joumzes o2
formabon  age de [UFOLEP mationale
B auc  bénévales,

rofassionnels ¢t dius d résaau en tharge @un Seé
wan UFOLEP de comits départemental, régional ou de

ufdweb =

Rosemary PAUL-CHOPIN
0143 58 97 77 contact@ufoweb.org

Coordonnées

Fonction

Session 2
Hebergement [, [¥]

Message

[Sinserie

[, oo

uffiweb

Le péle communicatic

Inscription a la formation 1EP

Coordonnées

on
met "en place tros | Prénom
Journ
Urowes Nem =
TuFoLER
formati =
béndvoles, profes L
arge  dun e
ol .
deépanemental,
- Entité
Emsd
Pour
Rosemary PAUL-CHOPIN
01435897 77
contact@utoweb.org
Session
Hebergament
Message

Sinscive

p——

Inscription & la formation 269

Le pile communicaiion met e plae trols Journdes e ormaion UFOWE au sage de
o, Catte frmaton ' sise s biduols, pecfessionnal ot dle

uffiweb

Rosemary PAUL-CHOPIN
01435857 77 contact@ufaweb org

Coordonnées

Session

Hebergemere [ (]

Massage

forme d’administration- Les formulaires

Inscription a la formation M3

Le péle communication met en place trois joumnées
de formation UFOWEB au siege de ['UFOLEP
nationale. Cette formation s'adresse aux bénévoles,
professionnals et élus du raseau en charge dun sita
;lelépliJsFGLEP de comité départemental, régional ou

uftileb

Pour toute information

Rosemary PAUL-CHOPIN
01 43 58 97 77 contact@ufoweb.org

[BAnit post multos Scudilo Scutanorum tribunus velamento subagrestis ingeni
persuasionis opifex callidus. qui eum adulabili sermone seriis admixto solus omnium
roficisci pellexit vultu.

Session

Hébergement

Message

m‘ae

Tous LES sPORTS /AUTREMENT

Inscription & la formation 3ER
2 plle conmunication mat n place roi ournéas de formation UFOWES au sisos de
IUPOLED national, Cate fomation sadkeste o béndoes, professiorels o dis o

uffieb

Pour toute informati

Rosemary PAUL-CHOPIN
0143 58 87 77 contactBufoweb.org

e

it post multos Scudeo Scutarionum tibunus velamento subagrests iNgeni persuasionis opifex callus, qui eum
Sudabill sermone seriis admixto solus omem proficisci pellexit vulty sdsmeato.
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Partie Ill: Les formulaires : les types de ligne et les contrbles

® Types de ligne ® Types de contrble

Ligne de recette d Contréle(s)
Saisie 20c
Saisie 04c Obligatoire o
Saisie 60cC Date
Saisie multi lignes Code Postal
Liste déroulante -
Liste déroulante multiple ;:_al;phmne

: Radio bouton = 0-9
Case a cocher
Case a cocher multiple ?‘Zﬁ.—g _
Saut de ligne IChigr image

| Lone e separanin | s o
Fichier

1 Texte Email de confirmation

1 Zone calculée automatiquement

Ligne de recette

Bouton Valider
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Partie lll: La plate-forme d’administration- Les formulaires
A partirdumenu [N

principal> Module
Mon site = Déconnexion

Quitter I'application en toute sécurité

h h Mon site

_Rec ercner un [ Module réserve a I'administrateur ] Modifier le design de mon site
Site; selectionner = Les bandeaux du site

et Ouvrir mon Site Gérer les images et les bandeaux publicitaires

de travail.

- Opérations:

séIectionner _|—> » Rechercher un site
Gestion des = Revenir a I'accueil
formulaires = Quitter I'application
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Partie Ill: Les formulaires : les opérations sur formulaire

¢ Accés aux formulaires ¢ Paramétrage du formulaire

‘IDENTIFICATION
Gestion des accés

Titre du formulaire |Formu|aire simple |
Code du formulaire |automatique |

Description du formulaire| gestorum.
A
Logo du formulaire | (1) Logo Ufolep 200 x 63 [+]
Apercu du logo : - Logo 1
Email du destinataire |"ecoit un message a chague envoi

IiDp 1
Code site_1

Nom Formation 1

4k

Description Formation 1
Actif 1
Protégé en lecture 0

Mail formal@ufolep.org

Liste intranet

Format de site ufolep

Méta Données description=Formation 1;keywords=Formation 1; "MISE EN FORME

|MODELE_1—Logo et Texte a gauche / Formulaire & dro

Opérations : (Cholx} - & _
(Choix) Apercu du modéle: -M 1-M 1EP-M 2-M 2EP- M

Modifier Code couleur de fond @l

Retour Liste —

RePublier e | (1) Fond UFOLEP blanc[~]
Informations Site Apercu du fond : - Fond 1 - Fond 2

Gestion des formulaires

‘GROUPES
GESTION DES FORMULAIRES
N° Groupe|| Pos. Libellé Aide a la saisie
ataire Date REDDIIEES Actions 1 |1 | |Premier groupe de que| Mec piget dicere avide magis
hanc insulam populum .
B - AJOUTER UN FORMULAIRE 2 |2 | |Second groupe de que| aerarii nostri angustias jusso 2
. L
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Partie Ill: La plateforme d’administration- Les formulaires

Intégrer le formulaire dans une note, cliquer sur code
DATAMAQUETTE...

IParticipation au repas| Obligatoire Gras -
. Email [taligue
5 2 | |5 || Radic bouton = Date El Potit E
[oui,Non ||| Code Postal T || Normal 5
[Envoyez | Obligatoire « ||||Gras -
- - 1 [ 11— . AT —1 Email =i =1IniNE= =i
(<] m | |

| Enregistrer le formulaire || Apercull| Code DATAMAQUETTE |) Recevoir les résultats || Effacer les résultats || Effacer le formulaire |

...et copier le texte qui s’affiche dans la
fenétre.

La page a l'adresse www.cd.ufolep-dev.com indique :

Code DATA MAQUETTE & insérer dans la note

56
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Partie lll: La plate-forme d’administration- Les formulaires

Dans une note, copier le texte, enregistrer...

B I U a¢ | = = = = Taile de police =

- EE o e % | A-E-
Eg| |++—"|‘ ‘¢'|
4—<|H
ATIA_MAGUETTE_ALLMQ_FORM_fm_1354665400_L500_H300__> Et Vl Suall ser Ie
document.
Chemin: p Mats: 1 Y.
|

|

Enregistrer | | Annuler |
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TOUS LES SPORTS

Partie Ill: Application Formulaire simple

Formulaire Type 1 — 2 groupes — email de retour

Formulaire simple

TOUS LES SPORTS /AUTREMENT Premier groupe de questions

Nec piget dicere avide magis hanc insulam populum .

MNec piget dicere avide magis Nom
hanc  insulam populum
Romanum invasisse guam Prenom

iuste. Ptolomaeo enim rege
foederato nobis et socio ob
aerarii nostri angustias iusso Second groupe de questiuns
sine ulla culpa proscribi
ideogue  hausto  veneno
voluntaria morte deleto et

tofomaeo enim rege foederato nobis et socio ob aerari
nostri angustias jusso .

tributaria facta est et velut Email
hostiles eius exuviae classi .
inpositae in urbem advectae Telephone

sunt per Catonem, nunc
repetetur ordo gestorum.

valider
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Partie lll: La plate-forme d’administration- Exercices

Création d’un formulaire
Créer votre formulaire
Créer une nouvelle note

Ajouter votre formulaire, enregistrer et visualiser
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Partie lll: La plate-forme d’administration- La lettre d’'information

A partir du menu
principal> Module
Mes articles

-Rechercher
I’article concerné

- Opérations:
sélectionner
Générer la lettre
d’information, puis
diffuser

ID

Type de document
Rubrigue

Titre

Chapd

Mots cla

Date du document
Permanent Rubrigue
Actif

Cree par

Date de création
Maj par

Date de Maj

Publie par

Date de publication
Droits

Fichier

Mote

1010900001
MNote
activites cyclistes

activités cyclistes

activités cyclistes
05-12-2012 21:43:00
u}

1

admin
05-12-2012 21:43:00
admin

03-12-2012 21:43:00

05-12-2012 21:43:00]
GROUP

Vaoir le document

Opérations : | Générer |a letire dinformation |

(Choix)
Maodifier

Publier

Cupliquer
Retour Liste

Yair les liens
Changer la rubrique

Générer la lettre dinformation

Diffuser
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I Partie 1V: Les outils d'aide et de support

- Plusieurs outils
- site d’aide: www.ufolep.org/ufoweb/support
- les formations thématiques ou avancées
- les didacticiels> Visualisation d’un didacticiel

< Une équipe support

- organisée par palier, notion de super-utilisateur
- une équipe technique a votre disposition
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IQuestion 7: Qu’est ce qu’'un DATA FED

a- L'identifiant d’un b- Le nom du fichier
formulaire photo qui se trouve sur
mon ordinateur

c- Une facon simple et rapide de
mettre en ligne du contenu fourni
par le national
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Question 8: Un tableau dans une note peut me permettre

a- D'organiser le b- De mettre des
contenu de ma espaces entre les
note paragraphes

c- D’insérer un
document Pdf
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Question 9: Dans quel menu se trouve la fonction de « Gestion
des formulaires »

a- Mes articles et b- Mes breves
Mes dossiers

c- Mon site
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Question 10: Dans un formulaire comment rendre un champ
obligatoire

a- J'ecris b- Je clique sur

« obligatoire » dans le « Obligatoire » dans

champ info le champ contréle
c- Je laisse

I'internaute deviner
que le champ est
obligatoire
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Question 11: Comment rajouter un formulaire dans une note

a- Je recupere le b- Je crée un tableau
code DataMaquette dans lequel je mets
qgue jintegre dans la les champs du

note formulaire

c- Je créee une image du
formulaire que je
I'integre dans la note
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I Question 12: Avec UFOWEB puis-je créer une lettre d’information I

a- OUlI b- NON
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Question 13: Je dois rajouter la photo de ma compétition de ski

sur le site

a- J'ai une photo de la
competition, validée et de
tres bonne qualite.

Je choisis cette photo

b- J'ai une photo des
participants mais ils n'ont
pas donnée leur accord.
Ce n'est pas grave ils
sont sympas et ils ne
feront pas de proces

c- Je mets une photo de
mes enfants, elle est
floue mais ils sont

mignons dessus.
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I Partie V: Conclusion
2 Le site public

2 La plate-forme d’administration
- creation d’'une note, insertion d'image, de vidéo
- creation d’'un tableau

- DATA _FED
- création de formulaire

2 Les outils d’aide
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Pour nous contacter:

Rosemary PAUL-CHOPIN

DTNA En charge du péle communication
014358 97 77
rpaulchopin.laligue@ufolep-usep.fr

Assistante: Noémie VINCENT
® 01435897 58
® nvincent.laligue@ufolep-usep.fr
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*

MERCI DE VOTRE ATTENTION

*

*
*

FORMATION N1-ADCOSOFT - UFOLEP — OCTOBRE 2014

*
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